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AI TUTTI I DOCENTI E AL PERSONALE ATA DELLA SCUOLA PRIMARIA 

p.c.  AL SECONDO COLLABORATORE DELLA DIRIGENTE MARIA RITA MARZENTA  
p.c. ALLA FIDUCIARIA DI PLESSO DI POPPI E REFERENTE ORARIO ANTONELLA CECCARELLI 

p.c ALLA FIDUCIARIA DI PLESSO DI BADIA PRATAGLIA CORDOVANI ELENA   
p.c. ALLA REFERENTE INVALSI MARINA BIAGIOTTI 

p.c. AL DSGA 

- Registro elettronico 
- Sede, comunicazione cartacea 

 

 

CIRCOLARE N. 122 

 

 
OGGETTO- PROVE INVALSI CLASSI II E V SCUOLA PRIMARIA A.S. 2023-2024. 
 

In vista delle imminenti PROVE INVALSI 2023-2024, si richiede la collaborazione di tutto il personale 

per un corretto svolgimento delle stesse. 

Come a Vostra conoscenza, le prove si devono svolgere in date ben definite. Questi i giorni, secondo le 

disposizioni di MIM e INVALSI, per l’a.s. 2023-2024: 

 

● PROVA DI INGLESE - 6 MAGGIO CLASSE V 

● PROVA DI ITALIANO - 7 MAGGIO CLASSE V E II 

● PROVA DI MATEMATICA - 9 MAGGIO CLASSE V E II 
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1. CALENDARIO SOMMINISTRAZIONE PROVE 

 

CALENDARIO DI SOMMINISTRAZIONE 
PLESSO DI POPPI 

 

 PROVA INIZIO 
SOMMINISTRA 

ZIONE 

CLASSE DOCENTE 
SOMMINISTRATORE* 

DOCENTE 
SOMMINISTRATORE 

SUPPLENTE 

DOCENTE ALUNNI 
BES** 

LUNEDÌ 
6 MAGGIO 

INGLESE 
 

LETTURA 30’ 
(15’ in più DSA/BES) 

 
ASCOLTO 30’ 
 (3 ascolti per 

DSA/BES) 
 

 

 
 
 
 
 
 

8.30 

 
 
 
 
 
 

VA 
 

 
 
 
 

Sara Stocchi 
SOMMINISTRATORE 

 
 

 
 
 

Francesca Bruschi  
SUPPLENTE 

 
 

SUPPORTO TECNICO: 
ANIMATORE DIGITALE 
Maria Rita Marzenta 

 
 

M.B 
(L. 104) 

Caterina Manni 
 

B.B  
E.E.A 

(L. 104) 
Giulia Serrotti 

 
B.B 

T.D.E 
S.S 

 (L. 170-DSA) 
Nessun docente 

 
 

F.A 
 (BES) 

Nessun docente 
 
 
 
 
 
 
 

VB 

 
 
 
 
 

Federica Astone  
SOMMINISTRATORE 

 
 
 

B.E. 
(L. 104) 

Valentina Tasca 
 

B.E 
 (L. 170-DSA) 

Nessun docente 
 

F.A 
M.A 
H.S 
S.S. 

 (BES) 
Nessun docente 

 
MARTEDÌ 7 
MAGGIO 

ITALIANO 
 

45’ 
(15’ in più DSA/BES) 

 
 

8.30 IIA  
 Achille Arcuri 

SOMMINISTRATORE 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Laura Giannini  
Astone Federica  

SUPPLENTI 
 
 
 
 
 

SUPPORTO TECNICO: 
ANIMATORE DIGITALE 
Maria Rita Marzenta 

 
 

 
L. A. 

Rachele Moneti 
(BES) 

 
P.G 

Rachele Moneti 
(BES) 

IIB  
Sabrina Tulli 

SOMMINISTRATORE 
 
 

 
A.A 

Rachele Moneti 
 (BES) 

 
 

MARTEDÌ 7 
MAGGIO 

ITALIANO 
 

75’+10’(Questionario 
studente) 

(15’ in più DSA/BES) 
 

 VA  
Daniela Andreani 

SOMMINISTRATORE 

M.B 
(L. 104) 

Caterina Manni  
 

B.B  
E.E.A 

(L. 104) 
Giulia Serrotti 

 
B.B 

T.D.E 
S.S 

 (L. 170-DSA) 
Nessun docente 

 
 

F.A 
 (BES) 

Nessun docente  
VB  

Susanna Bertini 
SOMMINISTRATORE 

 
 

B.E. 
(L. 104) 

Valentina Tasca 
 

B.E 
 (L. 170-DSA) 

Nessun docente 
 

F.A 
M.A 
H.S 
S.S. 

 (BES) 
Nessun docente 

 



 

 

GIOVEDÌ 9 
MAGGIO 

MATEMATICA 
 

45’ 
(15’ in più DSA/BES) 

 

8.30  
IIA 

 
Achille Arcuri 

SOMMINISTRATORE 
 

 
 

Daniela Andreani 
SUPPLENTE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Verena Ausilio 
SUPPLENTE 

 
SUPPORTO TECNICO: 

ANIMATORE DIGITALE 
Maria Rita Marzenta 

 
L.A. 

Emily Amadori 
(BES) 

 
P.G 

Emily Amadori 
(BES 

 
 

IIB 
 

     Antonella Ceccarelli 
SOMMINISTRATORE 

 
 

 
A.A 

Emily Amadori 
 (BES) 

 
 

GIOVEDÌ 9 
MAGGIO 

MATEMATICA 
 

75’+10’(Questionario 
studente) 

(15’ in più DSA/BES 
 

 

  
 
 

VA 

 
 

Laura Giannini  
SOMMINISTRATORE 

 
 

M.B 
(L. 104) 

Caterina Manni  
 

B.B  
E.E.A 

(L. 104) 
Giulia Serrotti 

 
B.B 

T.D.E 
S.S 

 (L. 170-DSA) 
Nessun docente 

 
F.A 

 (BES) 
Nessun docente  

 
 
 
 

VB 

 
 

Linda Baldini 
SOMMINISTRATORE 

 
 

 
B.E. 

(L. 104) 
Valentina Tasca 

 
B.E 

 (L. 170-DSA) 
Nessun docente 

 
F.A 
M.A 
H.S 
S.S. 

 (BES) 
Nessun docente 

 

* Docente di altra classe 
** Come da misure definite nell’apposito allegato al PEI/PDP 

 

CALENDARIO DI SOMMINISTRAZIONE 
PLESSO DI BADIA PRATAGLIA  

 

 PROVA INIZIO 
SOMMINISTRA 

ZIONE 

CLASSE DOCENTE 
SOMMINISTRATORE* 

DOCENTE 
SOMMINISTRATORE 

SUPPLENTE 

DOCENTE ALUNNI 
BES** 

LUNEDÌ 
6 MAGGIO 

INGLESE 
 

LETTURA 30’ 
(15’ in più DSA/BES) 

 
ASCOLTO 30’ (doppio 

ascolto DSA/BES) 
 

 

8.30 VC 
 

Tacconi Elena 
SOMMINISTRATORE 

 
 

 
 

Supplente 
Elena Cordovani 

 
Tecnico  

Donatella Castellucci 

 
M.V 

(L. 170-DSA) 

MARTEDÌ 7 
MAGGIO 

ITALIANO 
 

45’ 
(15’ in più DSA/BES) 

 
 

8.30 IIC Elena Cordovani 
SOMMINISTRATORE 

 

 
Supplente 

Elena Tacconi 
 

Tecnico  
Donatella Castellucci 

 
 

VC Castellucci Donatella 
SOMMINISTRATORE 

 

 
Nessun docente 

M.V 
(L. 170-DSA) 

 
 

GIOVEDÌ 9 
MAGGIO 

MATEMATICA 
 

45’ 
(15’ in più DSA/BES) 

 

8.30 IIC Elena Tacconi 
SOMMINISTRATORE 

 

 
Supplente 

Elena Cordovani 
 

Tecnico 
Donatella Castellucci 

 
 

VC Castellucci Donatella 
SOMMINISTRATORE 

 

 
 
?’ 

M.V 
(L. 170-DSA) 

 
 

* Docente di altra classe 
** Come da misure definite nell’apposito allegato al PEI/PDP 



 

 

2. CONSEGNA MATERIALI 

Il delegato del Dirigente Scolastico, Collaboratrice del Dirigente Scolastico Maria Rita Marzenta, per i 

giorni 6, 7 e 9 maggio, alle ore 8,00 si recherà in Presidenza per la preparazione dei materiali che verranno 

consegnati. 

Per Badia Prataglia ritirerà i materiali Elena Cordovani 

I docenti somministratori si recheranno in aula almeno 5 minuti prima della prova. Il delegato del 

Dirigente Scolastico consegnerà loro la busta contenente il materiale della prova. Al termine della prova, i 

somministratori consegneranno il materiale al delegato, che riporterà il tutto in Presidenza. 

Il materiale consegnato sarà il seguente: 

1. MANUALE DEL SOMMINISTRATORE 

2. ELENCHI 

3. FASCICOLI ETICHETTATI 

4. FILE AUDIO PER ITALIANO, MATEMATICA E INGLESE 

I fascicoli, numerati da 1 a 5, dovranno essere consegnati secondo l’elenco e in modo alternato rispetto ai 

banchi. Nei giorni delle prove, al fine di garantire il silenzio necessario per la concentrazione degli studenti 

impegnati, si richiede che le classi siano in tranquillità, pertanto l’intervallo sarà svolto nelle rispettive classi.  

 

3. CORREZIONE PROVE E INSERIMENTO RISULTATI 

La CORREZIONE DELLE PROVE avverrà in presenza dei docenti della disciplina, che opereranno in 

Team, mentre altri docenti effettueranno l’inserimento nel modulo web (secondo il MANUALE DI UTILIZZO 

NEL MODULO WEB). Il calendario della correzione sarà il seguente: 

  



 

 

 

DATA PROVA TEAM CORREZIONE INSERIMENTO DATI** 

21 MAGGIO 

 

PLESSO SCUOLA PRIMARIA 

DI POPPI 

 

ORE 15:00 

 

 

 

 

ITALIANO II 

MATEMATICA II 

ITALIANO V 

MATEMATICA V 

 

 

 

 

 

Laura Giannini  

Daniela Andreani   

Elena Cordovani Donatella 

Castellucci  

Elena Tacconi 

Sabrina Tulli 

Mariarita Marzenta 

 

 

Inseritori  

Astone Federica 

Elena Cordovani 

Donatella Castellucci 

Elena Tacconi 

Laura Masetti 

Controllo  

Emily Amadori 

Achille Arcuri 

INGLESE V Donatella Castellucci 

Sabrina Tulli 

Valentina Tasca 

Inseritori 

Donatella Castellucci 

Giulia Serrotti 

Controllo 

Caterina Manni 

*CLASSI SEZIONI A-B-C 

** ANCHE DOCENTI DI ALTRE CLASSI  
 

Si ringrazia per la preziosa collaborazione e si porgono cordiali saluti. 
 

ALLEGATO 1 _ PROTOCOLLO DI SOMMINISTRAZIONE 

ALLEGATO 2_ MANUALE PER IL SOMMINISTRATORE 

 

 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Alessandra Mucci 
(Documento firmato digitalmente) 

 


